Do zakresu dzialania Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Komunalnej nalezy:

1. W zakresie inwestycii i zamoOwieh publicznych:

1) nadzor nad realizacjg projektow inwestycyjnych i remontow kapitalnych;

2) wspotdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie koordynacji
planéow inwestycyjnych 1 remontéw kapitalnych nalezacych do zadan gminy
1 zapewnienie prawidtowego przebiegu ich realizacji;

3) przygotowanie i nadzor nad realizacjg wyposazenia gruntow komunalnych w urzadzenia
komunalne i niezbgdne sieci uzbrojenia terenu;

4) nadzor nad realizacjg inwestycji oraz remontami kapitalnymi i modernizacjg;

5) koordynacja i przygotowywanie sprawozdan z przebiegu realizacji inwestycji;

6) prowadzenie spraw gminy wynikajacych z ustawy 0 drogach publicznych, w tym
szczegolnie w zakresie: budow, przebudow, remontow, utrzymania letniego i zimowego,
ochrony i oznakowania drog gminnych i wewnetrznych gminy;

7) prowadzenie ewidencji ksigg drogowych i ksigg obiektow mostowych oraz gromadzenie
danych techniczno-eksploatacyjnych i innych urzadzen zwigzanych z drogami,

8) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego;

9) naliczanie oplat za zajgcie pasa drogowego, za wbudowanie urzadzen i obiektow w pasie
drogowym drogi gminnej i za umieszczanie reklam w pasie drogi, na $cianach budynkow
1 budowli nalezacych do gminy;

10) opiniowanie przebiegu drog krajowych, wojewddzkich i powiatowych;

11)utrzymanie czystosci i porzadku na drogach publicznych nalezgcych do gminy poprzez
uprzatanie i pozbywanie si¢ blota, $niegu, lodu 1 innych zanieczyszczen;

12)organizowanie i zarzadzenie komunikacja gminng, w tym analiza i przygotowywanie
projektow rozktadow jazdy oraz zarzadzanie wiatami przystankowymi;

13) organizowanie i nadzor nad naprawami oraz remontami o$wietlenia ulicznego;

14)w zakresie zamOwien publicznych, prawidlowe wdrazanie i realizowanie procedur
zwigzanych z udzielaniem zamo6wien publicznych na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych, w szczegdlnosci:

a) okreslenie trybu i sposobu post¢gpowania;
b) przygotowanie wnioskow do decyzji Burmistrza;

C) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ);



d) ogtaszanie procedur;
e) wydawanie materialow przetargowych;
f) wystawianie faktur VAT za SIWZ;
g) prowadzenie korespondencji z wykonawcami;
h) przyjmowanie ofert;
1) zabezpieczanie prac komisji przetargowej;
J) sporzadzanie protokotow;
K) przekazywanie rozstrzygnig¢;
) przygotowywanie umow z wykonawcami;
15) opracowywanie rocznych planow zamowien publicznych;
16)sporzadzanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych zaméwien publicznych
przez Urzad;
17) wystepowanie przed Urzgdem Zamowien Publicznych w sytuacjach tego wymagajacych;
18) prowadzenie systematycznej wspolpracy z osobami uczestniczacymi w postepowaniu
o zamdwienia publiczne w zakresie sporzadzania dokumentacji w okresie planowania
1 przygotowania postepowan;
19) prowadzenie spraw zwigzanych z Gminng Ewidencjg Zabytkow;
20) organizowanie i sprawowanie opieki nad miejscami pamigci narodowej oraz utrzymanie
mogit zotierskich i cmentarzy wojennych;

21)sprawowanie nadzoru wiascicielskiego nad spotka z udzialem gminy, tj. Gospodarka

Komunalna Sp. z 0.0.

2. W zakresie strateqii i rozwoju:

1) przygotowywanie, monitorowanie, aktualizacja planow i dokumentow strategicznych,
rozwojowych i gospodarczych gminy, w tym: Strategii Rozwoju Gminy, Programu
Rewitalizacji Gminy;

2) przygotowywanie wnioskow o fundusze zewngtrzne na realizacje gminnych zadan
inwestycyjnych zgodnie z zaplanowanymi kierunkami rozwoju;

3) przygotowywanie i aktualizacja ofert inwestycyjnych gminy;

4) promowanie ofert inwestycyjnych gminy i podmiotow gospodarczych z terenu gminy jako
atrakcyjnego miejsca dla potencjalnych inwestorow;

5) wspotpraca z Referatami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi w zakresie opracowania
1 wykonania projektow bedacych elementami realizowanej strategii rozwoju gminy;

6) wspolpraca w zakresie objetym zadaniami Referatu z odpowiednimi jednostkami



Powiatu Przeworskiego, Wojewody Podkarpackiego, Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego, ministerstw i agend rzadowych, instytucji gospodarczych;

7) dziatania w kierunku pozyskiwania inwestorow, w tym dla realizacji zadan wynikajacych
z koncepcji rozwoju gminy;

8) inicjowanie i koordynowanie pracami w zakresie konstruowania i wdrazania planow
inwestycyjnych gminy;

9) wspoltworzenie 1 realizacja programow wspomagajacych program rewitalizacji
gminy, w tym rozpowszechnianie informacji i koordynowanie projektéw zwigzanych
z rewitalizacjg gminy;

10) wspottworzenie wnioskow o dofinansowanie z zakresu rewitalizacji obszarow
zdegradowanych;

11)wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzgdu oraz jednostkami organizacyjnymi
gminy w zakresie pozyskiwania §rodkow finansowych oraz przygotowywaniu projektow
do wspoétfinansowania z funduszy zewngtrznych, w tym z Unii Europejskiej;

12)wspotpraca w rozliczaniu finansowym projektow wspoOtfinansowanych z funduszy
zewngetrznych w szczegdlnosci z funduszy w ramach krajowych §rodkow publicznych
i funduszy Unii Europejskiej;

13)monitorowanie programéw umozliwiajacych pozyskanie zewngtrznych Srodkow
finansowych na inwestycje strukturalne;

14)podejmowanie dziatan i kreowanie inicjatyw lokalnych na rzecz programow
zmierzajacych do aktywizacji gospodarczej 1 przeciwdziataniu bezrobociu,

15)wspotpraca z podmiotami gospodarczymi, w tym koordynowanie spraw zwigzanych

z funduszami porgczen kredytowych.

3. Realizacja zadan wynikajacych z ewidencjonowania dziatalnos$ci gospodarczej:

1) wspotpraca z Urzedem Statystycznym, Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych 1 innymi organami w zakresie zarejestrowanych przedsigbiorcow;

2) przyjmowanie wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) oraz przeksztalcanie na form¢ dokumentu elektronicznego
I opatrywanie ich podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego
certyfikatu;

3) informowanie o warunkach i wymaganiach ustawowych prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej;



4) udzielanie informacji z archiwalnej ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;
5) promowanie przedsiebiorczosci, prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i oswiatowej

w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci.

4, Wykonywanie zadan gminy w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego

odprowadzania sciekOw, utrzymanie i konserwacja gminnych urzadzen oraz obiektoéw

publicznych, a w szczegdlnoéci:

1) przygotowywanie umoéw na dostawg wody 1 odprowadzanie $ciekow;
2) aktualizacja danych dotyczgcych odbiorcéw wody i $ciekow;
3) nadzor nad sporzadzaniem w terenie odczytow wskazan wodomierzy i licznikow;
4) wystawianie faktur i ksiggowanie naleznosci z tytutu wody i $ciekow;
5) ustalanie stanow zadluzenia, wystawianie upomnien i wezwan do zaptaty oraz prowadzenie
egzekucji tych naleznosci;
6) przygotowywanie i opracowanie we wspotpracy z Referatem Finansowo-Podatkowym
taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania $ciekow;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja gminnej sieci wodociggowej i kanalizacji
sanitarnej;
8) nadzor nad remontami oraz przegladami gwarancyjnymi gminnej sieci wodociggowe;j
I kanalizacyjnej;
9) zarzadzanie powierzonymi urzadzeniami i siecig wodno-kanalizacyjna:
a) utrzymanie w pelnej sprawnos$ci technicznej urzadzen i sieci wodno-kanalizacyjnej oraz
wykonywanie ustug wynikajacych z zawartych uméw na dostawe wody
1 odprowadzanie $ciekow;
b) nadzér nad produkcja wody, kontrola jakosci wody i §ciekow oraz analiza kosztow
produkcji wody i odprowadzania $ciekow;
c) konserwacja i utrzymanie droznosci kanalizacji sanitarnej i deszczowe;;
d) remonty i eksploatacja studni publicznych;
e) eksploatacja oczyszczalni $ciekow.
10)nadzor nad prowadzeniem ewidencji zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli
czestotliwosci ich oprdzniania oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci

kanalizacyjnej;

11)nadzor nad prowadzeniem ewidencji przydomowych oczyszczalni $ciekow w celu kontroli
czestotliwosci 1 sposobu pozbywania si¢ komunalnych osadow Sciekowych

oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnych;



12)prowadzenic w formie elektronicznej ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen

w zakresie oprdzniania zbiornikoéw bezodpltywowych i transportu nieczystosci ciektych;

13) sprawozdawczos$¢ w zakresie gospodarki wodnej i §ciekowe;.

5. Realizacja zadan z zakresu ustawy o funduszu soteckim:

1)
2)

3)
4)

wyliczanie kwoty bazowej na dane sotectwo do funduszu soteckiego na dany rok;
przyjmowanie i sprawdzenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym wnioskow
od sottyséw o przyznania w danym roku budzetowym srodkéw z funduszu soteckiego;
prowadzenie ewidencji wydatkow z funduszy soteckich;

przygotowanie i przestanie wniosku o zwrot z budzetu panstwa.

6. W zakresie gospodarowania mieniem gminy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem wnioskéw do projektéw dokumentdéw
planistycznych, w tym: planu ogélnego gminy i miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

opiniowanie lub uzgadnianie projektoéw dokumentow planistycznych w zakresie planu
og6lnego gminy i miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

wydawanie informacji o funkcji terenow;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem granic administracyjnych gminy;
prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem nazw ulic, w tym przygotowywanie uchwat
oraz zakup i montaz nowych tablic;

prowadzenie spraw zwigzanych z numeracja porzadkowa nieruchomosci;

prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem, wymiang i podzialem nieruchomosci
pod skoncentrowane budownictwo jednorodzinne;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem nieruchomosci,

10) ustalenie odszkodowan za grunty przejete pod drogi w wyniku zatwierdzenia podziatu

nieruchomosci na wniosek wilasciciela;

11)prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa wieczystego uzytkowania

gruntéw w prawo wilasnosci na rzecz osob fizycznych, prawnych oraz spotdzielni

mieszkaniowych;

12) prowadzenie rejestru mienia gminnego;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomo$ciami mienia gminnego,

w tym: sprzedaz, zamiana, wieczyste uzytkowanie, zarzad, dzierzawa, uzytkowanie 1

uzyczenie;



14)prowadzenic spraw zwigzanych z gruntami, ktorych gmina jest uzytkownikiem
wieczystym;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczeniem nieruchomosci osob prawnych bedacych
dotychczas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na rzecz gminy;

17)prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem nieruchomos$ci na cele realizacji
urzadzen infrastruktury technicznej;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacja oplat rocznych za zarzad, uzytkowanie
wieczyste 1 dzierzawy;

19)potwierdzanie zawarcia umowy dzierzawy gruntow zaliczonych do uzytkéw rolnych
1 prowadzenie rejestru tych uméow;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg prawa pierwokupu;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem stanu prawnego nieruchomosci;

22)prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem stanu prawnego drog gminnych,
w tym realizacja odszkodowan;

23)prowadzenie postepowan w sprawach optat adiacenckich ustalanych w zwigzku
ze wzrostem wartosci nieruchomosci spowodowanych: budowa infrastruktury
technicznej, podziatem nieruchomosci i scaleniem,;

24)prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem optaty tzw. rente planistyczng w zwigzku
z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

25) prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania decyzji o warunkach zabudowy;

26) prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego;

27)przygotowywanie dokumentow do opracowania projektow decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu dla urbanisty;

28) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy;

29) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego.

7. Wykonywanie zadan gminy, wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie praw lokatorow

i mieszkaniowym zasobie gminy, w tym w szczegdlnosci:

1) podejmowanie dziatan dla zapewnienia wlasciwego gospodarowania gminnym zasobem
mieszkaniowym oraz sporzadzanie zatozen do planu gospodarki mieszkaniowym zasobem
gminy;

2) prowadzenie rejestru zasobow lokalowych;



3) rozpatrywanie i zatatwianie wnioskow o najem lokali;

4) zapewnienie publikacji wynikow rozpatrywania i realizacji wnioskéw o najem lokali;

5) obstuga spotecznej komisji mieszkaniowe;;

6) pelnienie nadzoru nad dziatalno$cig zarzadcOw nieruchomos$ci gminnych w zakresie
eksploatacji i remontéw budynkow komunalnych;

7) naliczanie naleznych gminie optat czynszowych i niezaleznych od czynszu, w tym pisemne
powiadamianie lokatoréw o wszelkich zmianach w tym zakresie;

8) windykacja nalezno$ci czynszowych oraz niezaleznych od wilasciciela, zwigzanych
z administrowaniem lokali;

9) prowadzenie postgpowan sadowych oraz egzekucji komorniczych z tytutu zalegtosci
czynszowych i niezaleznych od wiasciciela;

10)nawigzywanie i rozwigzywanie zawartych w imieniu gminy uméw najmu lokali
mieszkalnych;

11)rozliczanie medidéw w budynkach bgdacych wytaczng wlasnosciag gminy;

12)prowadzenie prac zwigzanych z kreowaniem i realizacjg programu gospodarowania
gminnym zasobem mieszkaniowym;

13)reprezentowanie gminy jako wspotwlasciciela we wspolnotach, polegajace na
wykonywaniu uprawnien przystugujacych wspotwlascicielowi nieruchomosci przy
ustaleniu zakresu, kosztow, sposobu finansowania i terminéw planowanych remontéw lub
modernizacji budynku oraz biezaca wspotpraca z zarzagdami wspolnot;

14)nadzor i kontrola w zakresie formalnym, rzeczowym i finansowym nad realizacjg
w imieniu gminy zadan w remontowanych lokalach, w tym opiniowanie stanu
technicznego lokali z mieszkaniowego zasobu gminy;

15)organizacja, odbieranie lokali, rozliczanie napraw i remontéw oraz wspotpraca
w zakresie modernizacji 1 inwestycji dotyczacych mieszkaniowego zasobu gminy;

16)wykonywanie obowigzkow wlasciciela, wynikajacych z ustawy 0 ochronie praw
lokatorow i mieszkaniowym zasobie gminy oraz kontrola nad podmiotami, ktérym
powierzono administrowanie komunalnym zasobem mieszkaniowym;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem budynkow stanowigcych wtasnos¢ gminy:
prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych, zlecanie kontroli okresowej zgodnie z
przepisami prawa budowlanego oraz drobnych napraw;

18) wykonywanie obowigzkow sprawozdawczosci statystycznej i innych.

8. Profilaktyka i rozwiazywanie probleméw alkoholowych:




1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9.

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

prowadzenie dziatah zwigzanych z profilaktyka 1 rozwigzywaniem problemoéw
alkoholowych, narkomanii i przemocy;

obstuga Miejsko-Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;
wydawanie / cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i ustalanie optat
Z tego tytutu;

przeprowadzanie kontroli przestrzegania zasad i warunkow korzystania z zezwolenia
na sprzedaz napojoéw alkoholowych;

realizacja zadan w zakresie wychowania w trzezwosci 1 przeciwdziatania alkoholizmowi
oraz narkomanii;

zwigkszanie dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla 0s6b uzaleznionych
od alkoholu;

udzielanie rodzinom, w ktéorych wystepuja problemy alkoholowe, pomocy prawnej
1 psychospotecznej, a w szczegdlnosci ochrony przed przemocg w rodzinie;

prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej, w szczegdlnosci dla

dzieci i mtodziezy.

Wykonywanie zadah eminy, wynikajacych z ustawy o utrzymaniu porzgdku i czystosci

w gminach, w tym szczegdlnoéci:

przygotowywanie przetargdéw na odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych;
prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

pelnienie nadzoru nad podmiotami odbierajacymi odpady komunalne od wtascicieli
nieruchomosci;

wydawanie decyzji nakazujacych wilascicielom nieruchomos$ci obowigzku zapewnienia
utrzymania czystosci i porzadku;

monitorowanie 1 podejmowanie dzialtan w celu uzyskania poziomu recyklingu
1 przygotowania do ponownego uzycia frakcji odpadow komunalnych oraz ulegajacych
biodegradacji 1 przekazywanych do sktadowania w wysokos$ci 1 w terminach okreslonych
ustawa;

realizacja obowigzku sprawozdawczosci statystycznej i innych analiz oraz informacji;
opracowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz organizacji
postepowan w zakresie zamodwien publicznych dot. systemu gospodarki odpadami
komunalnymi;

organizacja i nadzor nad punktem selektywnego zbierania odpadéw komunalnych;



9) prowadzenie ewidencji: umow zawartych na odbieranie odpadow komunalnych
od wlascicieli nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wiascicieli
nieruchomosci i przedsigbiorcow obowigzkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach;

10)tworzenie bazy ewidencyjnej nieruchomosci zamieszkatych w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi, w tym prowadzenie bazy w formie elektronicznej;

11)drukowanie i dystrybucja deklaracji o wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

12)przyjmowanie, weryfikacja danych oraz wprowadzanie do systemu informatycznego
deklaracji o wysokosci optaty sktadanych przez wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych
1 niezamieszkatych, a takze naliczanie optat wptacajacym w kasie Urzedu;

13)prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie decyzji okreslajacych
wysoko$¢ optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

14)nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan
powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci;

15)prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadow komunalnych;

16) przygotowywanie materialow informacyjnych dotyczacych gospodarki odpadami, celem
udostgpnienia na stronie internetowej Urzedu oraz w sposdb zwyczajowo przyjety;

17)dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu
weryfikacji mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych gminy w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

18)zorganizowanie odbierania odpadow komunalnych oraz oproznianie zbiornikow
bezodpltywowych w przypadku witascicieli nieruchomosci, ktérzy nie zawarli umow;

19) wydawanie zezwolenia na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnoéci w zakresie:

a) oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;
b) ochrony przed bezdomnymi zwierzetami;
€) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci;
21)organizacja zlecania, nadzorowanie i rozliczanie ustug komunalnych w zakresie utrzymania
czystosci w mieScie, utrzymania zieleni, transportu, bezdomnych zwierzat,
w tym m.in.:

a) realizacja zadan gminy w zakresie ochrony zwierzat oraz koordynacja dzialan



zwigzanych z ochrong bezdomnych zwierzat;

b) prowadzenie spraw w zakresie myslistwa i fowiectwa na terenie gminy;

C) wspolpraca z organizacjami rzagdowymi, samorzagdowymi i stowarzyszeniami na rzecz
rolnictwa i Srodowiska;

d) nadzor nad podmiotem zarzadzajacym cmentarzem komunalnym;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem zieleni terendow gminnych, w tym
sadzenie i usuwanie drzew;

f) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci na terenach
gminnych - zielonych, drogach i placach w granicach administracyjnych gminy
I administrowanych przez gming;

g) przygotowywanie projektow regulamindw utrzymania czystosci i porzadku oraz

realizacja zadan przyje¢tych w tym regulaminie;

22)udzielanie zezwolenia na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna,

23) prowadzenie rejestracji psOw rasy uznanej za agresywna,

24)nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego.

10.
1)

Wykonywanie zadan gminy z zakresu ochrony srodowiska:

kontrola przestrzegania i stosowania przepisOw ustaw: Prawo ochrony srodowiska, Prawo
wodne, o ochronie przyrody, o odpadach, o lasach, o udostgpnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na srodowisko oraz podejmowanie dzialan w celu realizacji

obowigzkow gminy wynikajacych z wymienionych ustaw, a w szczegdlnosci:

a) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow;

b) wymierzanie kar pieni¢znych za zniszczenie terenéw zieleni, drzew i krzewow;

c) wprowadzanie szczegdlnych form ochrony przyrody;

d) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie projektow decyzji

srodowiskowych;

e) gromadzenie i udost¢pnianie informacji o srodowisku;

wspomaganie 1 koordynacja dziatalno$ci w zakresie edukacji ekologicznej w gminie;

g) przygotowywanie i nadzor nad realizacja planéw i programow ochrony srodowiska

dla gminy;

h) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z gospodarkg lesng w lasach stanowiacych

wlasno$¢ gminy;

zlecenia opracowania inwentaryzacji i uproszczonych planow urzadzenia lasow;



2) prowadzenie obowigzujacej ewidencji wyrobow zawierajacych azbest i realizacja

programu usuwania wyrobow zawierajacych azbest.

11. W zakresie ochrony powietrza i enerqii:

1) realizacja Programu ,,Czyste Powictrze”;

2) prowadzenie Centralnej Ewidencji Emisyjno$ci Budynkow;

3) opracowanie programu gospodarki niskoemisyjnej i aktualizacja;

4) realizacja zadan wynikajacych z programu LIFE;

5) prowadzenie spraw z wymiang oraz z likwidacja wysokoemisyjnych Zzrédet ciepta

w gminie.

12. Prowadzenie spraw z zakresu BHP:

1) okresowa analiza stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) stwierdzanie zagrozen zawodowych;

3) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy;

4) zglaszanie wnioskow dotyczacych poprawy stanu bhp;

5) przygotowywanie projektow wewngtrznych aktow prawnych dotyczacych bhp;

6) prowadzenie dokumentacji dotyczacej wypadkow przy pracy, chorob zawodowych oraz
wynikoéw badan srodowiska pracy;

7) zaopatrywanie pracownikow Urzedu w srodki czystosci, odziez ochronng i roboczg;

8) prowadzenie dokumentacji w sprawie zasad gospodarki srodkami ochrony indywidualne;j

oraz odzieza i obuwiem roboczym w Urzedzie.



