KLAUZULA INFORMACYJNA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

TEMAT:  PRZETWARZANIE WIZERUNKU W RAMACH REALIZACJI PROJEKTU PN.: SKUTECZNE WDROŻENIE PROGRAMU OCHRONY POWIETRZA DLA WOJEWÓDZTWA PODKARPACKIEGO Z UWZGLĘDNIENIEM PROBLEMU UBÓSTWA ENERGETYCZNEGO: "PODKARPACKIE – ŻYJ I ODDYCHAJ”  (LIFE22-IPE-PL-LIFE PODKARPACKIE, DALEJ  „PROJEKT LIFE”) REALIZOWANEGO NA PODSTAWIE UMOWY PARTNERSKIEJ ZAWARTEJ  W DNIU 03.07.2024r POMIĘDZY WOJEWÓDZTWEM PODKARPACKIM A MIASTEM I GMINĄ SIENIAWA DOTYCZĄCEJ REALIZACJI PROJEKTU LIFE (DALEJ  „UMOWA PARTNERSKA”)
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: BENEFICJENCI PROJEKTU, STRONY UMOWY, PEŁNOMOCNICY, REPREZENTANCI, PRACOWNICY
1. Kto wykorzystuje dane (Administrator): Miasto i Gmina Sieniawa  reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa. 
1. Kontakt: ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl, tel. (16) 622 73 01.
1. Pomoc inspektora ochrony danych: iod@sieniawa.pl. 
1. Cel wykorzystania danych: 
3. ustalenie warunków umownych, zawarcie i wykonanie umowy; 
3. realizacja Projektu LIFE oraz jego rozliczenie, cele edukacyjne, pamiątkowe i sprawozdawcze 
3. prowadzenie ksiąg rachunkowych, stosowanie zasad kwalifikowalności wydatków oraz rozliczanie poniesionych wydatków zgodnie z zasadami dofinansowania, obowiązującymi dla Projektu LIFE;
3. ustalenie i dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami związanymi z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy.
1. Podstawa prawna: 
4. ustalenie warunków umownych, zawarcie i wykonanie umowy – art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
4. realizacja Projektu LIFE oraz jego rozliczenie, cele edukacyjne, pamiątkowe i sprawozdawcze - art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w zw. z właściwymi przepisami prawa (m.in. przepisy Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska, art. 81 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych) w zw. z zawarciem Umowy Partnerskiej.  
4. prowadzenie rachunkowości – art. 6 ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami prawa, w tym Ustawy z dnia z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa. 
4. ustalenie i dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami – art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (realizacja tego celu jest naszym prawnie uzasadnionym interesem).
1. Dane osobowe podlegające wykorzystaniu:
	OSOBY, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
	DANE WYKORZYSTYWANE W ZWIĄZKU Z ZATRUDNIENIEM NA PODSTAWIE UMOWY O PRACĘ, UMOWAMI CYWILNOPRAWNAMI I WOLONTARIATEM 
	SKĄD POCHODZĄ DANE

	I. Osoby fizyczne zatrudnione przez Beneficjenta w ramach Projektu lub wykonujące czynności dla potrzeb Projektu, a także wolontariusze 

	1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko, wizerunek)
1. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer NIP, numer PESEL)
1. Dane dot. zatrudnienia (np. stanowisko)
1. Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania, adres e-mail, numer telefonu)
1. Dane finansowe (np. numer konta bankowego, wynagrodzenie)
	1. Podane dobrowolnie przez strony umowy.
2. Dane udostępniane są przez drugą stronę umowy, czyli Beneficjenta.

	II. Wykonawcy będący osobami fizycznymi, wykonujący działania na zlecenie Administratora, inni niż wymienieni w pkt. I.
	1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko, wizerunek)
1. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer NIP, numer REGON)
1. Dane kontaktowe (np. miejsce wykonywania działalności gospodarczej, adres do doręczeń, adres e-mail, numer telefonu)
1. Dane finansowe (np. numer konta bankowego)
1. Dane z umów cywilnoprawnych, zawartych z wykonawcami zleconych dostaw i usług
	1. Podane dobrowolnie przez strony umowy.
2. Dane udostępniane są przez drugą stronę umowy.

	III. Osoby zatrudnione przez wykonawców wykonujących działania na zlecenie Administratora
	1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko, wizerunek)
1. Dane dot. zatrudnienia (np. stanowisko)
1. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
	1. Podane dobrowolnie przez strony umowy.
2. Dane udostępniane są przez drugą stronę umowy.


1. Kto otrzyma dane: dostawcy usług zaopatrujących Administratora w rozwiązania techniczne, informatyczne oraz organizacyjne (w szczególności dostawcy usług teleinformatycznych, systemów informatycznych i usług IT,  programów do elektronicznego zarządzania dokumentacją, dostawcy bezpiecznych podpisów elektronicznych dla osób zatrudnionych, firmy kurierskie i pocztowe), podmioty świadczące usługi księgowe, prawne i doradcze (w szczególności - kancelarie prawne, kancelarie notarialne, firmy windykacyjne, czy jednostki audytujące), podmioty prowadzące działalność płatniczą jak banki, czy instytucje płatnicze, podmioty lub organy publiczne uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, Województwo Podkarpackie, jako Beneficjent Koordynujący, Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, Komisja Europejska.
1. Okres przechowywania danych:  dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji Projektu Life, czyli do dnia 31 grudnia 2033 roku zgodnie z § 3 ust. 2 Umowy Partnerskiej, a następnie do upływu okresu 5 lat od dnia płatności końcowej. Przechowywanie danych przez okres realizacji Projektu jest niezbędne do wykonania umowy. 
[bookmark: _GoBack]W pozostałym zakresie dane będą przechowywane wieczyście zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowiązującym u Administratora danych (Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych - symbol klasyfikacyjny 04042).
1. Przysługujące prawa:
	PRZYSŁUGUJĄCE PRAWO
	NA CZYM POLEGA
	ZASTRZEŻENIA
	JAK SKORZYSTAĆ

	Dostępu do danych
	Prawo do uzyskania informacji o tym czy Administrator dysponuje danymi zainteresowanej osoby, jakie są to dane oraz jak są wykorzystywane. Informacje przekazuje się w formie notatki.
	Prawo dostępu do danych nie polega na przekazaniu kopii dokumentacji. Dostęp do niektórych informacji może być ograniczony, jeżeli ich udzielenie może niekorzystnie wpłynąć na prawa i wolności innych osób. Przed udzieleniem dostępu do danych, Administrator może żądać podania dodatkowych informacji, jeżeli jest to konieczne do udzielenia dostępu lub do potwierdzenia tożsamości zainteresowanej osoby.
	Złóż wniosek – dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.

	Sprostowania danych
	Prawo do poprawiania nieprawidłowych danych, aktualizacji nieaktualnych oraz uzupełniania niekompletnych.
	Może być potrzebne okazanie dokumentu potwierdzającego prawdziwość danych – np. dowodu osobistego lub dyplomu stwierdzającego posiadanie określonych kwalifikacji.
	Złóż wniosek – dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.

	Usunięcia danych
	Prawo do bycia zapomnianym – żądania, by dane dotyczące zainteresowanej osoby zostały skasowane.
	Przysługuje wyłącznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie są już potrzebne lub są wykorzystywane niezgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiązek ich usunięcia.
	Złóż wniosek – dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.

	Ograniczenia przetwarzania
	Prawo do żądania, by dane nie były więcej wykorzystywane w określonym celu.
	Przysługuje wyłącznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje prawidłowość swoich danych lub jeśli jej dane są wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz zainteresowana osoba sprzeciwia się ich usunięciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie są już potrzebne lecz są one potrzebne tej osobie do dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami.
	Złóż wniosek – dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.

	Sprzeciwu
	Prawo do żądania, by zaprzestano wykorzystywania danych zainteresowanej osoby do realizacji interesów prawnych Administratora
	Przysługuje w związku z wykorzystywaniem danych osobowych w celu składania zapytań ofertowych, minimalizacji ryzyka prawnego poprzez weryfikację podatnika, ustalenia i dochodzenia roszczeń oraz obrony przed roszczeniami. Sprzeciw uwzględnia się z uwagi na szczególną sytuację danej osoby. Staranne uzasadnienie sprzeciwu może zwiększyć szansę na uznanie jego słuszności.
	Złóż wniosek – dane kontaktowe znajdują się w punkcie 1. i 2.

	Skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych
	Prawo do zawiadomienia organu nadzorującego przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.
	Składając skargę należy wskazać na kogo składa się skargę oraz opisać na czym polega naruszenie przepisów o ochronie danych osobowych.
	Skontaktuj się z Urzędem Ochrony Danych Osobowych.


1. Czy podanie danych jest konieczne: tak – to warunek zawarcia umowy.
1. Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstąpienie od zawartej umowy.
1. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy: Administrator danych nie przekazuje danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej (tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy („EOG”)). 
1. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
1. Profilowanie: nie dotyczy.
